Zarzadzenie nr 21/2020

W
ui. POLMA 7. Ui TRISK .
ol fias

E GO oLz Pyrekidra Zespolu Szkol nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Pultusku
4 sierpnia 2020r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na
terenie Zespotu Szkot nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
w Pultusku |

Na podstawie:
1.art. 108a ustawy =z dnia 11 stycznia 2017 roku Prawo  o$wiatowe
{Dz. U. 2 2019 poz. 1148);

2. art. 222 Kodeksu pracy (Dz. U. 2019 poz. 1040), zarzadza sie co nastepuje:

81
Wprowadza si¢ ,,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Zespolu Szkét nr

2 z Oddziatami Integracyjnymi w Puttusku”, stanowiacy Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Pracownikéw szkoty zobowigzuje si¢ do zapoznania z trescig zarzadzenia wraz zalacznikami.

§3
Traci moc Regulamin monitoringu wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr
4/2017 z dnia 22.03.2017r.

§4

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoly.

§5 7 Dm‘)f?‘;?f];?i
. . . N L
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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et 5 E}f'li\’i%%-q;z-zgﬁ? Dyrektora Zespotu Szkdt nr 2 z Oddziatlami

Integracyjnymi w Pultusku z dnia 04.08.2020r.

zastosowania

R Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
Regulamin okreéla zasady funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego w siedzibie
e o Zespolu Szkét nr 2 z Oddziatami

Integracyjnymi w Pultusku
06-100 Puitusk ul. Polna 7

Opracowano
na podstawie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
12 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
| w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

| (4. Dz. U. 2 2018 . poz. 996).

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
(tj. Dz. U. 2018 poz. 917).
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L.

Postanowienia ogolne

1.1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkét nr2 w Puttusku, 06-100 Puttusk ul. Polna 7 (zwany dalej ZS nr 2),
miejsca instalacji kamer systemu na terenie ZS nr 2, reguly rejestracji i zapisu
informacji oraz sposdb ich zabezpieczenia, a takie moiliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach

1.2. Monitoring wizyjny ZS 2 stanowi wilasnosé ZS 2, ktéra jest jednoczesnie
administratorem danych osobowych {ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej cze$ci RODO).
1.3. Celem monitoringu jest:
1) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze
szczeglinym uwzglednieniem pracownikéw, uczniow oraz osob przebywajacych
na terenie obiektu} poprzez ograniczenie zachowan niepoigdanych,
zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu oséb przebywajgcych w obiekcie
i jego bezposrednim sasiedztwie,
2) zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia ZS 2 oraz ustalanie
ewentualnych sprawcdéw czynédw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),
3) ograniczanie dostepu do obiektu aséb uprawnionych i niepozgdanych,

4) zwigkszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych,
5) Ochrona przeciwpozarowa obiektu.

1.4. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w ZS 2 jest
wskazana w art. 22 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz.
U. 2018 poz. 917) oraz Art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
Oswiatowe (tj. Dz. U. 2018 poz. 996).

1.5. Zasady przetwarzania danych oscbowych w ZS 2, w tym danych
osobowych zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje
»Polityka bezpieczerstwa informacji w tym danych osobowych”



II. Informacje ogodlne o systemie monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkoét nr 2 w Puttusku

2.1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w ZS 2 jest kierownik administracyjny Z5 2, ktéry ma dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,

2) urzadzenia rejestrujgcego,

3) zapisow z kamer.
2.2, Dopuszcza sie aby zadania wskazane w pkt. 2.1 byty realizowane
przez inne osoby lub firmy wskazane przez osobe reprezentujacg
administratora danych.
2.3. W przypadku zlecenia zadah wskazanych w pkt. 2.1 firmie
zewnetrznej nalezy zawrze¢ umowe powierzenia danych osobowych zgodna
ze wzorem wskazanym w ,Polityce bezpieczeristwa informacji w tym danych

osobowych”
2.4, Infrastruktura ZS 2, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym
to:

a) wejscie do ZS 2;
b} ciagi komunikacyjne ;
c) teren bezposrednio przylegly do budynku w lokalizacji ZS 2 (parking, droga,
chodnik, boisko).
2.5. System monitoringu wizyjnego w ZS 2 skiada sie z:

a) kamer, ktérych lokalizacja okreslona jest w zataczniku nr 1, rejestrujacych
zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku w 2S 2 w kolorze i rozdzielezosci
umotliwiajacej identyfikacje oséb;

b)  urzadzen rejestrujacych obraz;

c) urzadzen peryferyjnych umozliwiajacych podglad oraz kopiowanie zdarzen.
2.6. System monitoringu wizyjnego ZS 2 moze by¢ w miarg koniecznosci
rozbudowywany i udoskonalany.

2.7. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2.8. Rejestracji i zapisaniu na nos$niku danych podlega tylko obraz z kamer
systemu.

2.9. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na noéniku danych w
urzadzeniu rejestrujacym przez okres maksymalnie 3 miesiecy.



2.10. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.

2.11. Okres wskazany w pkt. 2.9 moie byé przedtuzony jedynie na
podstawie odrebnych przepisow prawa.

2.12. Zastosowane s$rodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu
danych osobowych zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego s3
tozsame ze srodkami wskazanymi w ,Polityce bezpieczeristwa informacji w
tym danych osabowych ZS 2”.



Ill. Obowiazek informacyjny

3.1. Miejsca objete monitoringiem wizyinym s3 oznakowane stosownymi
tabliczkami informacyjnym z wielkoscia dostosowang do miejsca lokalizacji.
Tabliczka winna by¢ widoczna i czytelna. Przyktadowe tabliczki zawiera
zatgcznik nr 2.

3.2. Poza oznakowaniem o ktérym moéwi sie w pkt. 3.1 nalezy dokona¢ réwniez
obowigzku informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.

3.3. Obowigzek informacyjny o ktérym mowa w pkt. 3.2 winien by¢ dokonany
w widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich oséb mogacych przebywaé
w strefie monitoringu np. przy wejéciu glownym do budynku, tabiicy
ogfoszenr przed budynkiem i wewnatrz budynku, w miejscu obstugi
interesantow, stronie internetowej itp.)

3.4. Wzdr tablicy dokonujacej obowiazek informacyjny stanowi zatacznik nr 3.



IV. Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

4.1, W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej
lub organéw uprawnionych do otrzymania kopii zapisu z nagrania, w
szczegbinosci, gdy nagranie zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa oséb
i mienia okres przechowywania danych, o ktérym mowa w pkt. 2.9, moze ulec
wydtuzeniu

0 czas niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

4.2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na
potrzeby przysztego postepowania moze zwrécié sie z pisemnym wnioskiem do
ADO

z proshg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego
okresu ich przechowywania.

4.3. Whniosek, o ktérym mowa w pkt. 4.2, nalezy ztozy¢ w terminie do 10
dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢
doktadng date, przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia. W przypadku ztozenia
wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie
bedzie mozliwosci odnalezienia wiaéciwego nagrania.

4.4, Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu
na podstawie wniosku sporzadza kopie nagrania za okres, ktorego dotyczy
wniosek osoby zainteresowane;j.

45, Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej, wzér rejestru
stanowi zatgcznik nr 4.

4.6. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktérym mowa w
pkt. 4.2 zostaje zabezpieczona na okres nie dtuiszy niz 4 miesigce od chwili
nagrania

i moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie
przepisow prawa, na zasadach okreélonych w pkt. 4.7. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym
powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii
Z monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w pkt. 4.6.

4.7. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie
uprawnionym organom w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych,



5.1.

5.2.
5.3.

np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym musza by¢
podane podstawy prawne przekazania kopii nagrania.

4.8, Za techniczna realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii
odpowiada osoba wskazana z pkt. 4.4

49, Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie
protokotu przekazania danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatacznik
nrS.

4.10. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu
monitoringu podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z
monitoringu wizyjnego, prowadzonego przez osobe wskazang w pkt. 4.4. Wzér
rejestru stanowi zatgcznik nr 6.

4.11. Biorgc pod uwage, ze ZS 2 nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie
nagran oraz nie umozliwia sie wgladu do nagrari osobom fizycznym, poniewaz
takie dziatania moglyby  naruszy¢ prawa lub wolno$¢ oséb trzecich.
Odstepstwem od zdania powyiszego jest sytuacja gdzie osoba fizyczna, ktdra
zwraca sig¢ z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata zarejestrowana bez
obecnosci innych osdb.

Postanowienia koncowe

Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowia
informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o ustawe
o dostepie do informacji publiczne;j.

Niniejszy Regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzadzenia ADO 7S 2
Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wprowadza sie w zycie w formie
zarzgdzenia ADO ZS 2.

LU SO R 2
FORACY INYMI
IRKL

W PLIL
wgr Krystvida fsthowska



Wykaz lokalizacji kamer

L.p. NR LOKALIZACJA

1. CAM1 brama

2, CAM2 wejscie, busy

3. CAM3 podjazd, drzwi

4, CAM4 korytarz przy $wietlicy

5. CAMS korytarz | prawa strona

6. CAMG6 korytarz I lewa strona

7. CAM?7 korytarz 11 prawa strona

8. CAMB korytarz II lewa strona

9. CAMS plac zabaw

10. CAM10 korytarz gtléwny PSP

11. CAMII korytarz gtéwny PG

12. CAM12 zatoczka

13. CAM13 schody i krzesto

14. CAM14 drzwi wejéciowe hala

15, CAMI5 korytarz III lewa strona

16. CAMI16 korytarz III prawa strona

17. CAMO1 wejscie przy szkole

18. CAMOQ2 parking

19. CAMO5 korytarz glébwny hala prawa strona
20. CAMO6 korytarz glowny hala lewa strona
21. CAMO7 korytarz wzdluz sal prawa strona
22. CAMO8 korytarz wzdluz sal lewa strona

Zalacznik nr 1



Przykiadowe tabliczki oznakowania stref monitoringu

OBIEKT

MONITOROWANY

UWAG A

| POMIESZCZENIEQQ
MONITOROWANE



TEREN

MONITOROWANY




Zatacznik nr 3

Wzér tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny zgodnego
z art. 13 RODO

UWAGA

MONITORING

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Ogbinego rozporzagdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, iz:

1.Administratorem Parnstwa danych osobowych jest:
Zespol Szkdf nr 2 z Oddziafami Integracyjnymi w Puftusku 06-100 Puftusk ul.Polna
7 (zwany dalej ZS 2)
2.W ZS 2 zostat wyznaczony inspektor ochrony danych — z ktérym mozna sie
skontaktowac poprzez adres e-mail.:
pPg2pult@wp.pl
3.Przetwarzanie danych osobowych w 25 2 odbywa sie w celu wypetnienia
obowigzkéw prawnych - Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (min. Ustawa Prawo Os$wiatowe
i Ustawa Kodeks Pracy) oraz na wniosek osoby zainteresowanej - zgody Art. 6 ust. 1
lit. a RODO.
4.Na terenie ZS 2 zostat wprowadzony szczegoélny nadzér nad pomieszczeniami oraz
terenem wokdt szkoly w postaci srodkéw technicznych umozliwiajacych rejestracje
obrazu (monitoring).
5.Na terenie ZS 2 monitoring jest realizowany w celu i na n/w podstawie prawnej:
a) zapewnienie bezpieczenistwa o0séb oraz mienia znajdujgcego sie
w pomieszczeniach ZS 2 - na podstawie Ustawy Kodeks Pracy i Ustawy Prawo
Oswiatowe,
b) zapewnienie bezpieczenstwa osob oraz mienia poprzez identyfikowanie
wszystkich os6b przebywajgcych na terenie zewnetrznym ZS 2 na podstawie
Ustawy Kodeks Pracy i Ustawy Prawo Oswiatowe.



6.Dane osobowe mogg by¢ ujawnione jedynie upowaznionym podmiotom na
podstawie i w granicach prawa oraz podmiotom z ktérymi ZS 2 zawart umowe
powierzenia danych osobowych jedynie w zakresie niezbednym do realizacji celu
przetwarzania danych.

7.Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wskazany w przepisach prawa

(3 miesigce).

8.Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania, a takze wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych — UODO (Biuro Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) gdy uznaja Panstwo, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r(RODOY); 9.Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w
tym réwniez w formie profilowania.

10.Administrator danych osobowych nie przekazuje danych osobowych do parstw
trzecich oraz nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany.
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